	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG THCS PHONG MỸ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


      Phong Mỹ, ngày 16 tháng 3 năm 2019


BẢNG PHÂN CÔNG CÔNG VIỆC CỤ THỂ TỪNG THÀNH VIÊN CÁC TIỂU BAN TRONG HỘI TRẠI

Thời gian: 7 h00 ngày 22/3/2019 đến 16h00 ngày 23/3/2019

Địa điểm: Khuôn viên trường sân bóng Trường THCS Phong Mỹ.

	TT
	Tiểu ban
	Người phụ trách
	Nhiệm vụ

	1. 
	Nội dung
	1. Cô Nguyễn Thị Minh Hiếu - Trưởng Tiểu ban.
2. Thầy Văn Kim – Phó Tiểu ban.

3. Thầy Thái ngọc Thanh– Thành viên

4. Cô Trần Thị Phương Lan – Thành viên.

5. Thầy Nguyễn Văn Hữu – Thành viên.

6. Thầy Trần Văn Bảo – Thành viên.
7. Cô Nguyễn Thị Kim Anh-Thành Viên
	· Lập và triển khai Kế hoạch, tổng hợp hồ sơ dự thi của các chi đội.
· Tổng hợp kịch bản chung: đêm lữa trại, trò chơi lớn, trò chơi nhỏ
-Thiết kế và tổ chức các hoạt động trò chơi theo chương trình Hội trại.
· Soạn Giấy mời, mời đại biểu tham dự đêm lữa trại.

· Chuẩn bị 03 bộ guốc cho học sinh thi trò chơi nhỏ ( đi được 05 em ).
· Cùng Thầy Văn Kim kẽ dấu đi đường, phân công người phụ trách các trạm chơi trò chơi lớn.
· Chuẩn bị số lượng bóng đủ cho các đội chơi.
· Mua niêu hoặc bình vôi để tổ chức trò chơi đập niêu.

	2. 
	Hậu cần
	1. Cô Trần Thị Phương Lan - Trưởng tiểu ban
2. Cô Nguyễn Thị Hiên – Thành viên

3. Cô Nguyễn Thị Kim Anh, Cô Văn thị Kim Hương, Cô Trần Thị Hà – Thành viên.
	· Chuẩn bị giấy khen phần thưởng, hoa…
· Chuẩn bị các công việc liên quan đến công tác hậu cần trong thời gian Hội trại

· Chuẩn nước uống cho khách mời, Ban Giám khảo, Ban Tổ chức…

	3. 
	An ninh trật tự
	1. Cô Nguyễn Thị Minh Hiếu –  Trưởng tiểu ban.
2. Thầy Đoàn Ngọc Chinh – Phó tiểu ban phụ trách, Thầy Đoàn Văn Thăng, Thầy Nguyễn Văn Thành – Thành viên, Anh  Ngô Ba – Thành viên
	- Lên phương án quản lý trại sinh (Thẻ ra vào cổng, quy định giờ giấc sinh hoạt trại đặc biệt là vào thời gian sau lữa trại, từ khi đi ngủ đến báo thức …)

· Phối hợp với Công an xã đảm bảo an ninh, trật tự trước, trong và sau Hội trại

· Giải quyết các vấn đề an ninh, trật tự phát sinh.


	4. 
	Văn nghệ, âm thanh, ánh sáng
	1. Đ/c Thầy Trân Văn Bảo(Thầy Thăng và thầy Trực hỗ trợ thêm) - Trưởng tiểu ban.
2. Cô Nguyễn Thị Minh Hiếu – Phó tiểu ban.
3. Cô Nguyễn Thị Thanh Thủy  – Thành viên.

4. Thầy Phan Văn Thành-Thành viên
	· Âm thanh, ánh sáng, kéo điện đến các trại.
· Lập danh sách tiết mục văn nghệ,  đăng ký của các Trại

· Lên kịch bản, dẫn chương trình, văn nghệ, quản trò.
- Tập các bài hát lửa trại, tổ chức ca múa hát tập thể đêm lửu trại



	5. 
	Cắm trại
	1. Thầy Thái Ngọc Thanh  - Trưởng Tiểu ban
2. Cô Nguyễn Thị Minh Hiếu – Phó Tiểu ban

3. Anh  Ngô Ba – Thành viên

· 
	· Tham mưu với BTC lên sơ đồ, phân chia vị trí cắm trại.
· Đôn đốc các trại cắm đúng vị trí. (Chú ý nơi đặt cổng trại và cổng trại cách mép trại)
· Bố trí, quản lý bàn ghế cho các trại mượn, trả.
· Nghiệm thu cơ sở vật chất sau khi kết thúc hoạt động trại.

	6. 
	Lửa trại
	1. Thầy Nguyễn Văn Thành - Trưởng tiểu ban
2. Thầy Văn Kim – Thành viên

3. Thầy Phan Văn Thành – Thành Viên.
4. Thầy Thái Ngọc Thanh – Thành Viên.
5. Thầy Trịnh Xuân Lợi, Thầy Lê Đức Lập, Thầy Đoàn Ngọc Chinh, Thầy Nguyễn Trung Trực, Thầy Nguyễn Văn Hữu,  Anh Ngô Ba – Thành viên


	· Chuẩn bị củi, dầu, ánh sáng, các dụng cụ, đạo cụ tạo âm thanh, lửa màu, đánh lửa, thiết kế hệ thống phóng lữa và truyền lữa…
· Lên kịch bản, dẫn chương trình đêm lửa trại.
· Hóa trang thần ánh sáng.
· Hóa trang thần bóng tối.
· Cùng học sinh khối 9 thu dọn sau khi kết thúc chương trình lửa trại.


	7. 
	Trò chơi
	1. Thầy Văn Kim- Trưởng tiểu ban
2. Cô Nguyễn Thị Minh Hiếu - Phó tiểu ban
3. Thầy Thái Ngọc Thanh – Thành viên

4. Thầy Nguyễn Văn Hữu, Thầy Nguyễn Văn Thành , Thầy Trịnh Xuân Lợi , Thầy Đoàn Văn Thăng , Thầy Nguyễn Trung Trực , Thầy Trần Văn Bảo , Thầy Đoàn Ngọc Chinh , Thầy Lê Đức Lập – Thành viên
	-Lên kịch bản trò chơi lớn.

· Lên danh mục các trò chơi của các Chi đội trong Hội trại. Thành lập hồ sơ kết quả các hoạt động của hội trại (Phiếu chấm trại, các loại phiuees khác …)
· Bố trí vị trí từng khu vực các trò chơi

· Điều khiển trò chơi chơi nhỏ.


	8. 
	Y tế
	1. Cô Bùi Thị Thị - Trưởng Tiểu ban
2. Thầy Trịnh Xuân Lợi – Thành viên

3. Cô Trần Thị Tám – Thành viên.
4. Cô Văn Thị Kim Quyên-Thành viên
	-Phụ trách công tác y tế, kiểm tra việc đảm bảo an toàn vệ sinh thực phẩm của các trại.
- Xử lý vệ sinh khu vực trại trước khi cắm trại.
· Giải quyết các vấn đề y tế phát sinh trong quá trình Hội trại diễn ra



	9. 
	Tuyên truyền
	1. Cô Nguyễn Thị Minh Hiếu - Trưởng Tiểu ban

2. 12 GVCN các ớp
3. Thầy Lê Đức Lập, Thầy Thái Ngọc Thanh, Thầy Nguyễn Văn Hữu – Thành viên
	· Tuyên truyền về Kế hoạch tổ chức Hội trại và Lễ kết nạp đoàn viên.

· Chụp ảnh, đăng tin trong quá trình Hội trại diễn ra.




Chú ý:

· Tất cả các Tiểu ban họp, triển khai  theo kế hoạch Hội trại và báo cáo kết quả công tác trong các buổi họp, hội ý khi có thông báo của BTC trại.

· Các tiểu ban chủ động mua sắm các trang thiết bị phuc vụ các hoạt động Hội trại, lấy chứng  từ  và thanh toán sau khi kết thúc trại.

· Khi kết thúc hội trại các tiểu ban tự giải tán.
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